PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I REAGOWANIAW PRZEDSZKOLU PO
OTRZYMANIU KOMUNIKATU O ZAGROZENIU
Z. POWIETRZA, OGLOSZENIU ALARMU I JEGO ODWOLANIU

Nazwa placowki: Publiczne Przedszkole nr 1 w Czancu

Adres: ul. Krolewska 16, 43-354 Czaniec

Organ prowadzacy : Gmina Porgbka, ul. Krakowska 3, 43-353 Porgbka

Data zatwierdzenia: 15.10.2026r. Termin przegladu: 30.11.2026r

Zatwierdzil(a): .....F1cON T1oNa........c.coooiiiiiiiiiiicceecee e

Dane placowki i ustalenia formalne zawiera zalacznik nr 1

Procedura dotyczy przygotowania budynku i personelu oraz dziatanh podejmowanych w celu
mozliwie szybkiego przemieszczenia dzieci, pracownikow i innych oso6b do uprzednio
wyznaczonych miejsc schronienia, a nastepnie utrzymania opieki do czasu bezpiecznego
zakonczenia dziatan.

1. Cel procedury
Celem instrukcji jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom, pracownikom oraz innym osobom
przebywajacym na terenie przedszkola w przypadku otrzymania komunikatu o zagrozeniu atakiem

z powietrza, ogloszenia alarmu lub wystgpienia bezposredniego zagrozenia.

Procedura okresSla zasady alarmowania, przemieszczania dzieci do wyznaczonego miejsca
schronienia, sprawowania opieki, udzielania pierwszej pomocy oraz postepowania po odwolaniu

zagrozenia.

2. Osoby odpowiedzialne:

1. Dyrektor wyznacza osoby odpowiedzialne za poszczeg6lne czynnosci oraz ich zastepcow.

2. Dyrektor albo osoba wyznaczona do zastepowania uruchamia instrukcje, utrzymuje kontakt

z organem prowadzacym i shuzbami oraz podejmuje decyzje nalezace do placowki.

3. Dyrektor przedszkola lub osoba go zastepujaca:
* podejmuje i koordynuje dziatania zgodnie z oficjalnymi komunikatami oraz zaleceniami
wiasciwych stuzb;
* oglasza wewnetrzny alarm i przekazuje pracownikom i wyznaczonym koordynatorom

polecenia (wszyscy na stanowiska)



* wyznacza osobe odpowiedzialng za kontakt ze stuzbami ratunkowymi i rodzicami;
* decyduje o wznowieniu pracy placowki wylacznie po ocenie bezpieczenstwa

i uwzglednieniu zalecen stuzb.

* Koordynuje etapowe przemieszczanie i nadzoruje ruch , kontroluje droznos¢ drog

2. Nauczyciele i wychowawcy:

e zapewniajq opieke dzieciom ze swojej grupy podczas ewakuacji i miejsca schronienia

e organizuja spokojne przejscie do wyznaczonego miejsca schronienia;

e sprawdzaja obecno$¢ dzieci przed przejsciem, po dotarciu do schronienia i po kazdej
zmianie miejsca;

e nie pozostawiajq dzieci bez opieki.

3. Pracownicy administracji i obshugi:

e wyznaczony pracownik odbiera komunikaty urzedowe, zapisuje godzine ich otrzymania
i przekazuje ich dokladna tres¢ dyrektorowi.

e wyznaczony pracownik reguluje ruch na wspolnych odcinkach dr6g komunikacyjnych

e wykonuja przydzielone zadania zwigzane z zabezpieczeniem budynku;

e pomagaja w przemieszczaniu dzieci, w szczego6lnosci najmtodszych i wymagajacych
dodatkowego wsparcia;

e nie podejmujg dziatan, ktoére narazajg ich lub dzieci na bezposrednie niebezpieczenstwo.

e wyznaczony pracownik przekazuje rodzicom komunikaty zbiorcze po schronieniu grup
i sprawdzeniu obecnosci.

Szczegolowy podzial rol, zadan i zastepstw zawiera zalacznik 2

3. Przygotowanie przedszkola przed wystgpieniem zagrozenia

Dyrektor wraz z wyznaczonymi pracownikami:

1. Wyznacza podstawowe miejsce schronienia, po uprzednim sprawdzeniu ich przydatnosci
i bezpieczenstwa — korytarz glowny, szatnia Starszakow, szatnia St. Maluchow

2. Ustala najkrotsza bezpieczng trase przejscia z kazdej sali do miejsca schronienia kazdej
grupy dzieci

3. Zapoznaje pracownikéw z instrukcja, przydziela im obowigzki oraz ustala sposob oglaszania

alarmu wewnetrznego.



. Przygotowuje listy obecnosci dzieci, numery telefonéw alarmowych i kontaktowych oraz

wykaz 0s6b wymagajacych szczegolnej pomocy.

. Przygotowuje podreczny zestaw awaryjny, zawierajacy m.in. apteczke, latarke, wode,

podstawowe $rodki higieniczne, natadowany telefon oraz niezbedne informacje o lekach

i potrzebach dzieci.

. Zapewnia mozliwos¢ $ledzenia oficjalnych komunikatow i ostrzezen, w tym Alertéw RCB.

. Ustala zasady informowania rodzicow oraz sposob bezpiecznego przekazywania dzieci

opiekunom po ustaniu zagrozenia.

. Organizuje szkolenia pracownikéw i ¢wiczenia dostosowane do wieku dzieci, bez

wywolywania niepotrzebnego strachu.

4. Postepowanie po otrzymaniu ostrzezenia o zagrozeniu

Po otrzymaniu oficjalnego komunikatu o mozliwym zagrozeniu atakiem z powietrza dyrektor

lub osoba zastepujaca:

1.
2.

Sprawdza tres¢ komunikatu i zalecenia wtasciwych stuzb.
Informuje pracownikéw o konieczno$ci zwiekszenia gotowosci i przygotowania dzieci

do pozostania w bezpiecznym miejscu.

. Wstrzymuje wyjscia na plac zabaw, spacery i wycieczki, jezeli wynika to z komunikatu

lub oceny sytuacji.

. Sprawdza gotowos¢ wyznaczonego miejsca schronienia oraz dostepnosc potrzebnego

wyposazenia.

. Przekazuje personelowi jasne polecenia dotyczace dalszego postepowania.

. Pracownicy zachowuja spokdj, ograniczaja rozpowszechnianie niesprawdzonych informacji

i stosuja sie do oficjalnych zalecen.

Wykaz miejsc i przydzial grup uzupelnia si¢ w zalaczniku 3, a plany drog

podstawowych i alternatywnych w zalacznikach 4i 5

5. Postepowanie po ogloszeniu alarmu lub otrzymaniu polecenia schronienia

1.

2.

3.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona oglasza alarm wewnetrzny ustalonym w
przedszkolu sposobem- megafon , sygnal syreny
.Pracownik (nauczyciel) wydaje jedno krotkie polecenie znane dzieciom z ¢wiczen.

Nauczyciele przerywaja zajecia i zbieraja dzieci w grupach



4.

Nauczyciel zabiera :

- telefon , dziennik , listy obecnosci i upowaznienia odbioru

- sprawdza obecnos¢ dzieci,

-upewnia sie , zZe zadne dziecko nie pozostato w toalecie lub innym pomieszczeniu.

- tworzy pary

- pracownik idacy na koncu jeszcze raz sprawdza, czy zadne dziecko nie pozostato w Sali, tazience

ani na trasie oraz zamyka okna.

5.

10.

11.

Dzieci wraz z opiekunami przechodza do wczesniej wyznaczonego miejsca schronienia,

jesli droga jest bezpieczna i mozna tam dotrze¢ bez narazania ich na dodatkowe

niebezpieczenstwo.

Pracownicy moéwig spokojnie i zapowiadaja kolejne czynnosci. Moga czyta¢, rozmawiac
1 prowadzi¢ ciche zabawy

Podczas przemieszczania dzieci nalezy zachowac spokdj, poruszac sie bez biegania

i przepychania oraz korzystac ze schodéw.

Po dotarciu na miejsce nauczyciel ponownie sprawdza obecnos$¢ i przekazuje dyrektorowi

meldunek o liczbie dzieci oraz ewentualnych brakach.

Drzwi i okna nalezy zamkna¢, jezeli mozna to zrobi¢ bez narazania kogokolwiek na

niebezpieczenstwo.

Dzieci pozostajq pod stata opieka pracownikéw do czasu otrzymania informacji

o mozliwosci bezpiecznego opuszczenia miejsca schronienia

Nie wolno pozostawiac¢ dzieci samych, pozwala¢ im na samodzielne przemieszczanie sie po

budynku ani opuszcza¢ schronienia wylacznie na podstawie niepotwierdzonych informacji.

Wz6r meldunku i lista kontrolna nauczyciela znajduja sie w zalaczniku 6.

6. Zasady przebywania w miejscu schronienia

W miejscu schronienia nalezy:

1.
2.

utrzymywac dzieci razem, w przypisanych grupach;
usadzic¢ dzieci z dala od okien, przeszklen i Scian zewnetrznych, w mozliwie

najbezpieczniejszej czeSci pomieszczenia;



3. korzystac z wczesniej sprawdzonego miejsca schronienia wskazanego przez wlasciwe
stuzby, jesli jest dostepne; korytarz gléwny, szatnia Starszakow, szatnia St. Maluchow

4. w razie niedostepnosci miejsca ukrycia wybra¢ odpowiednio bezpieczne pomieszczenie
wewnetrzne, z dala od okien, zgodnie z oficjalnymi wskazéwkami

5. zapewni¢ dzieciom wode, podstawowg pomoc i wsparcie emocjonalne;

6. zachowac¢ mozliwo$¢ odbierania komunikatow i przekazywania informacji dyrektorowi;

7. monitorowac stan dzieci i udziela¢ pierwszej pomocy w razie potrzeby.

8. Nie nalezy uzywac otwartego ognia ani podejmowac dziatan przy instalacjach gazowych lub

elektrycznych, jezeli mogloby to stworzy¢ dodatkowe zagrozenie.

7. Postepowanie w razie wybuchu, uszkodzenia budynku lub osob

poszkodowanych

1. Poleci¢ dzieciom pozostanie nisko przy podtozu i ostoniecie glowy, jesli wystepuje
bezposrednie zagrozenie odtamkami lub spadajagcymi elementami: w sali zabaw

2. Nie podchodzi¢ do okien ani nie wychodzi¢ na zewnatrz w celu sprawdzenia sytuacji.

3. W przypadku pozaru, zadymienia, uszkodzenia konstrukcji lub innego bezposredniego
zagrozenia postepowac zgodnie z zasadami ewakuacji i poleceniami stuzb. Jesli pozostanie
w miejscu schronienia staje sie niebezpieczne, nalezy przenie$¢ dzieci do bezpieczniejszego
miejsca, o ile jest to mozliwe.

4. Powiadomi¢ stuzby ratunkowe pod numerem 112, podajac nazwe i adres przedszkola, rodzaj
zdarzenia, liczbe poszkodowanych i inne znane informacje.

5. Udzieli¢ pierwszej pomocy w granicach swoich umiejetnosci i mozliwosci, nie narazajac
siebie ani pozostatych dzieci.

6. Nie dotyka¢ podejrzanych przedmiotéw, niewybuchow ani nieznanych pozostatosci po
zdarzeniu.

7. Przekazac stuzbom informacje o liczbie dzieci i pracownikdéw oraz o ewentualnych osobach

zaginionych.

8. Postepowanie podczas alarmu w sytuacjach szczegolnych

Jesli zagrozenie wystapi podczas spaceru, wycieczki lub pobytu na placu zabaw:

1. Nauczyciel natychmiast zbiera dzieci i sprawdza ich liczbe.
2. Ocenia, czy mozna bezpiecznie wrdcic¢ do przedszkola, czy nalezy udac sie do najblizszego

odpowiedniego miejsca schronienia.



3. Nie zatrzymuje grupy na otwartej przestrzeni i nie pozwala dzieciom sie rozpraszac.

4. W razie braku mozliwosci bezpiecznego powrotu kieruje grupe do najblizszego dostepnego
miejsca zapewniajacego ochrone, stosujac sie do komunikatéw shuzb.-

5. Powiadamia dyrektora o miejscu pobytu grupy i podjetych dziataniach.

6. Po dotarciu do bezpiecznego miejsca sprawdza obecnosc i zapewnia dzieciom stalg opieke.

7. Dzieci $pigce budzi si¢ krotkim, spokojnym poleceniem. Nie przebiera si¢ ich 1 nie szuka
obuwia

Zestawienie dzialan w sytuacjach szczegolnych zawiera zalacznik nr 7

9. Postepowanie po odwolaniu alarmu

1. Pracownicy oczekuja na oficjalne informacje o ustaniu zagrozenia i polecenia dotyczace
dalszego postepowania.

2. Dyrektor ocenia sytuacje na podstawie komunikatow stuzb oraz dostepnych informacji
o stanie budynku.

3. Nauczyciele ponownie sprawdzaja obecno$¢ dzieci i zglaszajq ewentualne braki.

4. Nie wolno wraca¢ do uszkodzonych pomieszczen ani korzysta¢ z miejsc, ktérych
bezpieczenstwo nie zostalo potwierdzone.

5. Dyrektor podejmuje decyzje dotyczace dalszego funkcjonowania placowki, uwzgledniajac
zalecenia wlasciwych stuzb i organu prowadzacego.

6. Rodzice otrzymuja informacje o sytuacji oraz o zasadach i miejscu odbioru dzieci.

7. Dzieci wydaje sie wylacznie rodzicom lub innym upowaznionym osobom, zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w przedszkolu. Wydanie dziecka i godzine odbioru nalezy
odnotowac na liscie wraz z podpisem.

8. Po zdarzeniu sporzadza sie notatke shuzbowa, obejmujaca przebieg dziatan, liczbe dzieci

i pracownikow, ewentualne obrazenia oraz zgloszone problemy.
10.Zasady komunikacji z rodzicami

1. Komunikacje prowadzi dyrektor lub wyznaczona osoba.

2. Pierwszy komunikat przekazuje sie po schronieniu grup i sprawdzeniu obecnosci, chyba ze

sytuacja wymaga wczesniejszej krétkiej informacji.



3. Wykorzystuje sie wczesniej ustalone kanaly, na przyklad SMS, EDU-przedszkole, strone in-

ternetowa i komunikaty organu prowadzacego.

4. Rodzica albo opiekuna prawnego dziecka rannego i przekazanego zespotowi ratownictwa
medycznego lub dziecka, ktérego miejsca pobytu nie ustalono, zawiadamia sie niezwlocz-

nie, o ile nie utrudnia to dziatan ratowniczych

5. Rodzicéw informuje sie, aby podczas alarmu nie przyjezdzali do placowki ani nie telefono-

wali do nauczycieli prowadzacych grupy

6. Wiadomos$ci przekazujq potwierdzone informacje, nie przecigzaja kanatéw tacznosci i nie

ujawniajaq danych wrazliwych ani szczeg6towego potozenia dzieci.

7. Rodzice powinni korzystac z oficjalnych komunikatéw placéwki i stosowac sie
do przekazywanych instrukcji.
8. Odbidr dzieci odbywa sie po ustaleniu bezpiecznych warunkoéw i zgodnie z poleceniami

stuzb.

9. Jezeli alarm ogloszono przed rozpoczeciem zajec¢, dyrektor informuje rodzicow,

pracownikow, ze nie nalezy rozpoczynac drogi do placowki.
10. Osoby, ktdre dotarty do budynku, obejmuje opieka i kieruje do wskazanego miejsca.
11. Jezeli alarm ogloszono przed zakonczeniem zaje¢, dzieci pozostaja w budynku.

Wzory komunikatéw zawiera zalacznik 8

11. Numery alarmowe

* 112 — numer alarmowy.
* 998 — Panstwowa Straz Pozarna.
* 999 — Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

* 997 — Policja.

12. CWICZENIA, KONTROLA I DZIALANIA PO ZDARZENIU

Cwiczenia



Najpierw szkoli sie pracownikow bez udziatu dzieci i uczniéw. Kazdy pracownik ¢wiczy

wiasne zadanie i zadanie wykonywane w zastepstwie.

Nastepnie ¢wiczy sie przejécie pojedynczych grup wewnatrz budynku. Cwiczenie catej pla-

cowki prowadzi sie po usunieciu wykrytych bledow.

Cwiczenia obejmujq alarm podczas zaje¢, przerwy, positku i pobytu na zewnatrz. Cwiczy

sie niedostepnos¢ drogi podstawowej, brak energii i utrate tacznosci.

Po ¢wiczeniu dyrektor zapisuje czas przejscia, miejsca zatorow, btedy w sprawdzaniu obec-

nosci i braki wyposazenia oraz wyznacza termin usuniecia nieprawidtowosci.

Kontrola biezaca

> W

Drogi przejscia i wejscia do pomieszczen pozostajq drozne.
Wykazy obecnosci prowadzi sie od poczatku pracy grupy
Produkty lecznicze i sprzet potrzebny osobom ze szczeg6lnymi potrzebami sa dostepne.

Srodki tgcznosci, oswietlenie awaryjne i zapasowe Zrédla zasilania sprawdza sie zgodnie

z instrukcjami producentow.

Dyrektor okresowo potwierdza aktualnos¢ ustalenn dotyczacych statusu, pojemnosci

i udostepnienia miejsca w budynku.

Postepowanie po zdarzeniu

Dyrektor zapewnia pomoc medyczng i psychologiczng stosownie do potrzeb.
Zawiadamia organ prowadzacy oraz inne wilasciwe organy, jezeli wymagaja tego przepisy

albo charakter zdarzenia.

Sporzadza zapis obejmujacy Zrodto i godzine alarmu, wydane polecenia, czas przejscia, licz-

be osob, informacje o poszkodowanych, uszkodzenia budynku i problemy z tacznoscia.

Na podstawie zdarzenia zmienia instrukcje, podzial zadan albo wyposazenie. Zmienione

rozwigzania ¢wiczy przed ponownym przyjeciem do stosowania.

W2z6r rejestru ¢wiczenia lub zdarzenia zawiera zalacznik nr 9



13. Dzialania niedopuszczalne

Nie wolno wyprowadzac¢ dzieci na zewnatrz po ogloszeniu alarmu w celu dojscia do odle-
glego miejsca schronienia.

Nie wolno zwlekac z reagowaniem po otrzymaniu jednoznacznego sygnatu alarmowego al-
bo komunikatu ostrzegawczego.

Nie wolno nadawa¢ pomieszczeniu statusu przewidzianego w ustawie bez wlasciwego po-
stepowania albo identyfikacji.

Nie wolno przekracza¢ potwierdzonej pojemnos$ci schronu, ukrycia, miejsca doraznego
schronienia ani punktu schronienia.

Nie wolno przekazywac dzieci osobom uprawnionym do odbioru podczas alarmu.

Nie wolno wysylac dzieci na poszukiwanie innych osob.

Nie wolno wchodzi¢ do czesci budynku zagrozonej pozarem, dymem, gazem albo zawale-
niem.

Nie wolno dotykac¢ szczatkow, niewybuchow ani podejrzanych przedmiotow.

Nie wolno uzna¢ budynku za bezpieczny wylacznie na podstawie sygnatu dZzwiekowego
odwotujacego alarm.

14. Postanowienia koncowe

1.

Wszyscy pracownicy przedszkola maja obowiazek zapoznac sie z instrukcjq i znac¢

przydzielone im zadania.

. Instrukcje nalezy dostosowac do uktadu budynku, liczby dzieci, dostepnosci schronienia,

drég przemieszczania oraz lokalnych uwarunkowan.

. Miejsce schronienia i trasy przejscia nalezy sprawdzi¢ przed zatwierdzeniem procedury.

Nie nalezy uznawac piwnicy ani innego pomieszczenia za bezpieczne bez oceny jego
przydatnosci.
Instrukcje nalezy aktualizowac w razie zmiany organizacji pracy placowki, ukltadu budynku

lub zalecen wlasciwych organow.

. W sprawach nieuregulowanych instrukcja nalezy stosowac sie do obowiazujacych

przepisow, oficjalnych komunikatéw oraz polecen wiasciwych stuzb.

Czynnosci kontrolne dyrektora i monitoring procedury zawiera zalacznik nr 10
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